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Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla zasady odbywania w Warszawskim Osrodku Interwencji Kryzysowej
(zwanym dalej WOIK) praktyk absolwenckich, o ktorych mowa w ustawie z dnia 17 lipca 2009 r. o
praktykach absolwenckich, zwanych dalej stazem.
Staz w WOIK jest zorganizowang forma rozwoju oferowang dla studentéw i absolwentéw kierunkéw
studiéw: psychologia, praca socjalna, pedagogika, resocjalizacja.
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Dyrektor — Dyrektora Warszawskiego Osrodka Interwencji Kryzysowej;

2) Komérka organizacyjna — dziat WOIK;

3) Koordynator komérki organizacyjnej — osoba wskazana przez Dyrektora, ktdrej powierzono

koordynacje pracy danego dziatu WOIK w ramach dodatkowych obowigzkéw;
4) Koordynator stazu — osoba wskazana przez Dyrektora do organizacji stazu w WOIK;
5) Opiekun stazu — osoba wskazana przez Koordynatora komérki organizacyjnej do prowadzenia
stazu.
§2
Zasady organizacji i realizacji stazu

WOIK organizuje i realizuje staz na podstawie umowy zawartej pomiedzy stazystg a WOIK.
Za organizacje i realizacje stazu WOIK nie pobiera optat.
Staz jest nieodptatny.
Celem stazu jest rozwdj kompetencji zawodowych stazysty, zapoznanie z organizacjg i zasadami pracy
w WOIK oraz z dziataniami podejmowanymi przez WOIK na rzecz oséb dotknietych kryzysem.
Czas trwania stazu wynosi 120 godzin i nie moze przekroczy¢ trzech miesiecy. Staz obejmuje réwniez
uczestnictwo w obowigzkowych szkoleniach organizowanych dla stazysty przez WOIK.

§3
Prawa i obowigzki
WOIK zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
1) zapewnienia warunkéw niezbednych do realizacji stazu, w tym do:
a) wyznaczenia koordynatora stazu,
b) zapewnienia odpowiednich stanowiska pracy, pomieszczen, urzgdzen, narzedzi do realizacji
stazu,
c) bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania stazu na dotyczacych pracownikéw
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,
d) umozliwienia stazyscie korzystania z biblioteki zaktadowej oraz zaktadowych urzadzen
socjalnych.
2) wydania pisemnego zaswiadczenie o rodzaju wykonywanej pracy i umiejetnosciach nabytych w
czasie odbywania stazu.
Koordynator stazu ma obowigzek:
1) zobowigza¢ stazyste do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz z innymi istotnymi
dokumentami, procedurami, instrukcjami obowigzujgcymi w WOIK przed rozpoczeciem stazu;
2) opracowac harmonogram stazu;
3) opracowac program stazu.
Opiekun stazu ma obowigzek:



1)
2)

nadzorowania i kontrolowania wykonywanych przez stazyste zadan;
przekazywania wiedzy i umiejetnosci w sposdb przystepny dla stazysty oraz udzielanie odpowiedzi
i wyjasnienia watpliwosci zwigzanych z realizacjg stazu.

4. Stazysta ma prawo do:

1)
2)

3)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

ksztatcenia zgodnie z harmonogramem i programem stazu;

korzystania z pomieszczen, urzadzen, narzedzi, sprzetu i innego mienia WOIK koniecznego do
realizacji stazu;

zgtaszania uwag i zastrzezen dotyczacych przebiegu stazu;

uzyskania pisemnego zaswiadczenie o rodzaju wykonywanej pracy i umiejetnosciach nabytych w
czasie odbywania stazu wedtug wzoru obowigzujgcego w WOIK;

rezygnacji z odbywania stazu poprzez pisemne zgtoszenie rezygnacji nie pdzniej niz na 5 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia stazu lub skrécenia na swoéj wniosek czasu stazu;
uczestniczenia w indywidualnych spotkaniach z klientami WOIK, pod warunkiem, ze wyrazg na to
zgode klienci oraz osoby prowadzgce spotkanie;

uczestniczenia w superwizji, pod warunkiem wyrazenia zgody przez zespdot danej komorki
organizacyjnej;

uczestniczenia w dostepnych szkoleniach dedykowanych pracownikom WOIK z zachowaniem
pierwszenstwa pracownikow WOIK;

uczestniczenia w zajeciach grupowych prowadzonych w ramach dziatalno$ci WOIK pod warunkiem,
ze prowadzgacy oraz uczestnicy wyrazg na to zgode.

5. Stazysta ma obowigzek:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

przestrzegania ustalonych godzin odbywania stazu, w tym punktualnego przybywania na miejsce
wykonywania zadan;

w przypadku nieobecnosci lub mozliwosci spdznienia, niezwtocznie poinformowac o tym opiekuna
stazu;

przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepisow BHP i przeciwpozarowych, przepisow o
ochronie danych osobowych i innych regulaminéw, procedur, instrukcji obowigzujgcych w WOIK;
aktywnie uczestniczy¢é w szkoleniach i warsztatach dedykowanych stazystom organizowanych
przez WOIK;

dbac o dobre imie WOIK oraz sprzet i inne mienie WOIK;

odbywac staz zgodnie z harmonogramem i programem stazu oraz sumiennie wykonywac
wyznaczone zadania;

wykonywac polecenia opiekuna stazu, koordynatora stazu, koordynatora komaérki organizacyjnej
oraz Dyrektora.

§4
Postanowienia koncowe

1. Kwestie nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg w oparciu o odpowiednie powszechnie

obowigzujgce przepisy prawa.

Zmiana niniejszego Regulaminu wymaga formy pisemnej w drodze zarzadzenia Dyrektora.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

Zatgcznik 1: Wzér umowy ze stazystg;

Zatacznik 2: Klauzula informacyjna RODO.



